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Regolamento per la gestione delle istanze MAD – Domande di messa a disposizione 

 
Il Dirigente Scolastico 

 
considerata 

 
la possibilità, in caso di esaurimento delle graduatorie d’Istituto e delle graduatorie formatesi a 
seguito di interpello, di dover provvedere alla stipula dei contratti a tempo determinato, inclusi i 
posti di sostegno, con personale che si sia reso disponibile al fine di garantire il diritto allo studio 
degli alunni; 

ritenuto necessario regolamentare la presentazione delle MAD in modo che la loro ricezione e gestione 
sia sostenibile da parte degli uffici di segreteria; 

acquisito parere favorevole del Consiglio d’Istituto con delibera n.° 4 del 30/09/2024 

  
dispone 

 
 

● di accettare, a partire dall’a.s. 2024/2025, esclusivamente le mad pervenute tramite mail all’indirizzo 
mnic80100q@istruzione.it; 

● che per le messe a disposizione su posti di sostegno con titolo serve dichiarare e /o allegare copia 
del titolo specifico e possono essere presentate solo per una provincia da dichiarare espressamente 
nella domanda. 

● che le MAD ricevute siano comparate, in caso di necessità, secondo i seguenti criteri di selezione. 

 
CRITERI PER GRADUARE LE MAD PER LE SCUOLE DELL’INFANZIA - PRIMARIA E PER I POSTI DI 
SOSTEGNO 

 
 

● Possesso dello specifico titolo di studio e/o affini con il posto richiesto 
 

● Anni scolastici di servizio prestato nell’I.C. “P.Borsellino” 
 

● Eventuali formazioni ed esperienze particolari, in linea con le esigenze dettate dalle 
progettualità inserite nell’offerta formativa dell’Istituto. 

 
 

● Per i posti di sostegno: continuità sulla stessa tipologia di posto. 
 

● Immediata disponibilità a prendere servizio in caso di supplenze inferiori a dieci giorni, da comunicare 
al momento dell’eventuale chiamata. 

 

CRITERI PER GRADUARE LE MAD PER LA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
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1. Possesso dello specifico titolo di studio richiesto per la specifica classe di concorso o titoli di studio 
affini e quindi attinenti alle diverse classi di concorso. 

2. Voto del titolo di studio richiesto per l’accesso. 
 

3. Anni scolastici di servizio prestato nell’I.C. “P.Borsellino” 
 

4. Eventuali formazioni ed esperienze particolari, in linea con le esigenze dettate dalle 
progettualità inserite nell’offerta formativa dell’Istituto. 

 
 

5. Per i posti di sostegno: continuità sulla stessa tipologia di posto. 
 

6. Immediata disponibilità a prendere servizio in caso di supplenze inferiori a dieci giorni, da comunicare 
al momento dell’eventuale chiamata. 

 
 
 

TABELLA PER LA VALUTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

 
 

Possesso di abilitazione 
 

10 punti 

 

Possesso del titolo di laurea 
 

8 punti 

 

Possesso di titolo affine 
 

5 punti 

 

Servizio di insegnamento, in anni, mesi e giorni per ciascun anno scolastico, 
prestato nella stessa classe di concorso; 

 

2 punti per mese o 
frazione di almeno 16 
giorni 

 

Servizio di insegnamento, in anni, mesi e giorni per ciascun anno scolastico, 
prestato sullo stesso grado, su altra classe di concorso; 

 

0,5 punti per mese o 
frazione di almeno 16 
giorni 

 
Servizio di insegnamento, in anni, mesi e giorni, prestati in questo Istituto, 
senza demerito, nella stessa classe di concorso (per valorizzazione della 
continuità) 

 

3 punti per mese o 
frazione di almeno 16 
giorni 

Eventuali formazioni ed esperienze particolari, in linea con le esigenze 
dettate dalle progettualità inserite nell’offerta formativa dell’Istituto 

 

10 punti 

 
 
 
 

A parità di punteggio si darà precedenza all’aspirante più giovane. 



Verranno prese in considerazione esclusivamente le domande corredate da un documento di riconoscimento 
in corso di validità e da autocertificazioni e/o copie dei titoli relative ai menzionati criteri, pertanto, le MAD 
dovranno contenere, a pena di esclusione, i seguenti dati e dichiarazioni: 

 
● Nome, cognome, data e luogo di nascita, indirizzo completo, recapito telefonico e email; 
● Titolo di studio con l’indicazione del voto; 
● Abilitazione all’insegnamento (se posseduta); 

● Tipologia di posto e classe di concorso per cui si aspira a stipulare un contratto a TD con l’istituzione 
scolastica; 

● Dichiarazione esplicita di non essere inseriti in graduatorie d’istituto di alcuna provincia; 
● Dichiarazione di cittadinanza italiana e di godimento dei diritti civili e politici; 

● Dichiarazione di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che 
riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 
iscritti nel casellario giudiziale ai sensi della normativa vigente; 

● Dichiarazione di non essere sottoposto a procedimenti penali. 
● Curriculum vitae aggiornato e documento di riconoscimento 

La Scuola si riserva di verificare i titoli dichiarati prima di procedere alla stipula di eventuali contratti. 

I suddetti criteri rimangono validi dalla data odierna fino ad eventuali nuove disposizioni del MI. 

Gli eventuali contratti a tempo determinato stipulati sono soggetti agli stessi vincoli previsti dal regolamento 
delle supplenze, incluse le sanzioni previste dall’art. 8 Trattamento dei dati personali. Ai sensi del decreto 
legislativo 196/2003 e del regolamento UE 679/2016, come armonizzato con il decreto legislativo 101/2018, 
si informano gli interessati che il trattamento dei dati personali contenuti nelle istanze inviate in risposta al 
presente avviso verranno registrati in un apposito archivio utilizzato solo ai fini dell’espletamento della 
procedura di conferimento di eventuali supplenze. Ai soggetti che presenteranno l’istanza di messa a 
disposizione sono riconosciuti i diritti di cui al D.Lvo del 30 giugno 2003, n. 196 e successive modificazioni, 
in particolare il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento e la 
cancellazione, se incompleti, erronei o raccolti in violazione della legge, nonché di opporsi al loro trattamento, 
per motivi legittimi, rivolgendo le richieste al Dirigente Scolastico di questa istituzione scolastica, titolare del 
trattamento dei dati. L’eventuale rifiuto al trattamento dei dati comporta l’automatica esclusione dalla 
procedura oggetto del presente avviso. 
Si comunica infine a tutti i soggetti interessati che il presente regolamento è in vigore dalla data di 
approvazione dello stesso. 

 
Canneto, 30 Settembre 2024 

 
Il Dirigente Scolastico 
Prof. Andrea Marconi 

Documento firmato digitalmente ai sensi del 
c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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