
 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 

ISTITUTO COMPRENSIVO PAOLO BORSELLINO 
Via F. Aporti n. 5 – 46013 Canneto S/O (MN) 

Tel. 0376/1410891 

Codice Meccanografico: MNIC80100Q – Codice Fiscale: 90011500205 

 

 

Pec: mnic80100q@pec.istruzione.it sito: www.iccanneto.edu.it E-mail: mnic80100q@istruzione.it 

ľURNI ED ORARI UFFICIO DI SEGREľERIA a.s.24-25 

 
Píima settimana 

 

DSGA ASSISTENTI 
AMMINISTRATIVI 

LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ SABATO 

 09:30 07:30 07:30 07:30 07:30 / 
RIVIERA 17:00 13:30 15:00 13:30 13:30  

GIANPIETRO       

Dsga       

 
SANTORELLI 

      

MARIA 07:30 09:30 09:30 07:30 07:30 / 
Ufficio Affari 13:30 17:00 17:00 13:30 13:30  

Generali +       

collaborazione       

Ufficio       

Alunni/Didattica       

 
FIORILLO 

 
09:30 

 
07:30 

 
07:30 

 
07:30 

 
07:30 

 
07:30 

CARMINE 17:00 13:30 15:00 13:30 13:30 13:30 
Ufficio Giuridico       

 
OTTONI MELISSA 

 
07:30 

 
07:30 

 
07:30 

 
09:30 

 
09:30 

 
07:30 

Ufficio 13:30 13:30 13:30 17:00 17:00 13:30 
Alunni/Didattica       

 
RAGANATO 

 
07:30 

 
09:30 

 
09:30 

 
07:30 

 
07:30 

 
/ 

NOEMI 13:30 17:00 17:00 13:30 13:30  

Ufficio Personale       

 
SUPERCHI 

      

ROSSELLA 07:30 07:30 07:30 09:30 09:30 07:30 
Ufficio Affari 13:30 13:30 13:30 17:00 17:00 13:30 
Generali +       

collaborazione       

Ufficio Personale       

CALANDRA       

SEBASTIANELLA / settimane / / 12:00- / 
MARCO  alterne   15:00  

Ass.te Tecnico  8:00-14:00     

  11:00 -     

  17:00     

mailto:mnic80100q@pec.istruzione.it
http://www.iccanneto.edu.it/
mailto:mnic80100q@istruzione.it


Secondo settimana 
 

DSGA ASSISTENTI 
AMMINISTRATIVI 

LUNEDI’ MARTEDI’ MERCOLEDI’ GIOVEDI’ VENERDI’ SABATO 

 09:30 07:30 07:30 07:30 07:30 07:30 
RIVIERA 17:00 13:30 15:00 13:30 13:30 13:30 
GIANPIETRO       

Dsga       

 
SANTORELLI 

      

MARIA 07:30 09:30 09:30 07:30 07:30 07:30 
Ufficio Affari 13:30 17:00 17:00 13:30 13:30 13:30 
Generali +       

collaborazione       

Ufficio       

Alunni/Didattica       

 
FIORILLO 

 
09:30 

 
07:30 

 
07:30 

 
07:30 

 
07:30 

 
/ 

CARMINE 17:00 13:30 15:00 13:30 13:30  

Ufficio Giuridico       

 
OTTONI MELISSA 

 
07:30 

 
07:30 

 
07:30 

 
09:30 

 
09:30 

 
/ 

Ufficio 13:30 13:30 13:30 17:00 17:00  

Alunni/Didattica       

 
RAGANATO 

 
07:30 

 
09:30 

 
09:30 

 
07:30 

 
07:30 

 
07:30 

NOEMI 13:30 17:00 17:00 13:30 13:30 13:30 
Ufficio Personale       

 
SUPERCHI 

      

ROSSELLA 07:30 07:30 07:30 09:30 09:30 / 
Ufficio Affari 13:30 13:30 13:30 17:00 17:00  

Generali +       

collaborazione       

Ufficio Personale       

CALANDRA       

SEBASTIANELLA / settimane / / 12:00- / 
MARCO  alterne   15:00  

Ass.te Tecnico  8:00-14:00     

  11:00 -     

  17:00     

 
Orario in vigore dal 07 ottobre 2024 e fino al 30 giungo 2025 (eccetto le settimane di chiusura delle 
attività didattiche). 

 
Turni pomeridiani: 

 
Lunedì pomeriggio: Ass. Amministrativo Fiorillo Carmine 
servizio dalle ore (09:30 - 17:00) 

 
Martedì pomeriggio: Ass. Amministrativi Raganato Noemi – Santorelli Maria 
servizio dalle ore (09:30 - 17:00) 



Giovedì pomeriggio: Ass. Amministrativa Rossella Superchi – Ottoni Melissa 
servizio dalle ore (09:30 - 17:00). 

Lo sportello per l’utenza sarà effettuato tutti i giorni dalle ore 11:00 alle ore 13:00. 
 

Nei pomeriggi di lunedì, martedì e giovedì lo sportello sarà effettuato anche dalle ore 
14:30 alle ore 16:30. 

Si fa presente che nei giorni di MERCOLEDI’ E VENERDI’ gli ufficio sono chiusi al pubblico e non 
ricevono telefonate esterne (solo in caso di emergenze). 

 
Il personale sarà in servizio solo per svolgere le proprie pratiche amministrative. 

 
 

 
Il Dsga 

Gianpietro Riviera 
Documento firmato digitalmente ai sensi del 

c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Andrea Marconi 
Documento firmato digitalmente ai sensi del 

c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 


